
ACCOMPAGNEMENT POUR LA PRATIQUE DU VÉLO D'HIVER
L’objectif est :         
- d’encourager la pratique du transport actif 4 saisons 
- développer des alternatives à l’auto-solo et diminuer les émissions de gaz à effet de serre
- créer une communauté d’entraide dans le quartier QUI? AOÛT SEPT OCT NOV DÉC JANV FÉV

MARS/
AVRIL

PLANIFICATION
Signature de la convention/offre de service
Créer Échéancier en collab avec partenaires et l'Atelier vélo pour décider des dates suivantes:

Date de la première communication annonçant l’arrivée d’une subvention
Date d’ouverture et de fermeture de l’inscription
Date du tirage au sort
Date limite pour commande d'équipement
Date de la Soirée d'information
Dates des sessions de formation d'installation
Dates pour récupérer son équipement
Dates des balades collectives
Date limite pour remplir le sondage d’évaluation
Date de remise du bilan

COMMUNICATION
Créer boite courriel pour le projet exemple: velohiver@solon-collectif.org
Établir l'Échéancier des COMM (voir exemple)
Rencontrer le service des COMM de l'arrondissement pour planifier les dates de publication et confirmer 
l'échéancier du programme
Créer page web (voir exemple Solon et arrondissement)
Créer l'Affiche sur CANVA (voir exemple)
Faire l'affichage dans le quartier (voir liste d'endroits pour AC)

INSCRIPTION
Adapter le FORMULAIRE D'INTÉRÊT 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iWoyFVHF4Tq8o1-Qgp-Tszvw9ixg7GoWdW9QTrB926s/edit?usp=sharing
https://solon-collectif.org/projets/sub-velo-hiver
https://drive.google.com/file/d/1c338qLTZiKrhuTjLeQSpS-RcIlWPJGHX/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iWoyFVHF4Tq8o1-Qgp-Tszvw9ixg7GoWdW9QTrB926s/edit?gid=408623617#gid=408623617
https://docs.google.com/forms/d/1A2Q1B55s0-EMet0z0Oq_Z_oSBMbnFEGb_Zc4rz8dF9g/edit


ACCOMPAGNEMENT POUR LA PRATIQUE DU VÉLO D'HIVER
L’objectif est :         
- d’encourager la pratique du transport actif 4 saisons 
- développer des alternatives à l’auto-solo et diminuer les émissions de gaz à effet de serre
- créer une communauté d’entraide dans le quartier QUI? AOÛT SEPT OCT NOV DÉC JANV FÉV

MARS/
AVRIL

Préparer et adapter la méthologie pour le Tirage au sort (lire STRATÉGIE DE SÉLECTION)
Activer le formulaire d'intérêt et Publier sur les réseaux sociaux
Envoyer communications aux gagnant-es et aux non-sélectionné-es
Suivre l'ordre du GABARIT des communications

COMMANDE D'ÉQUIPEMENT
Adapter le formulaire de COMMANDE D'ÉQUIPEMENT et transmettre aux gagnant-es
Préparer outils de suivis d'équipement (voir modèle)
Répondre aux multiples demandes dans la boite courriel 
Coordonner avec l'Atelier vélo qui est responsable de gèrer:
- les commandes de pneus et garde-boues auprès des fournisseurs
- les questions techniques des participant-es
- la réception et distribution de l'équipement
- les formations d'installation de pneus/garde-boues
ATTENTION: cette étape demande beaucoup de suivis et de relances

SOIRÉE D'INFORMATION OBLIGATOIRE
Louer/emprunter une salle (ex: gymnase d'école c'est parfait) avec micro, haut-parleurs, écran
Préparer déroulement et liste de matériels pour la soirée (voir exemple)
Prévoir pizzas XL, pizza froides veganes, assiettes carton, jus et verres
Prévoir Halte-garderie et 2 bénévoles pour acceuil + 1 à la porte
Adapter la PRÉSENTATION
Inviter des partenaires et cyclistes du quartier à co-animer (témoignages)
Envoyer invitation et rappel aux participant-es (voir modèle dans GABARIT)
FORMATIONS D'INSTALLATION D'ÉQUIPEMENT
Confirmer les inscriptions aux formations par courriel (voir GABARIT)

https://docs.google.com/document/d/1wTm3KWw8MIigKMmqPvmCS07fWJ6sa9LwasuAxhGhArM/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1Uw85FXlST-qOaEbR6Tz55CElOPgpO5eqv1LVst3JFOY/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/forms/d/1nN5OaS77P7GSqWFj4d5KSkVDsHc89YXTLsyEQ5XW42Q/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qIHCu8QteYeN4YQnHzMINWzfTsWLbH3-wvHQXnxZk1k/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1CyeT0bJxtRzLjSsIktKo_hweJDCefG7FlHu6VNHizCM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/17Mc2TnD2qewSC2f1h187VZD-UO9yrvLlQDrjv02Lod8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/u/1/d/1Uw85FXlST-qOaEbR6Tz55CElOPgpO5eqv1LVst3JFOY/edit
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Créer les événements dans Google Calendar et inviter les participant-es
Trouver le lieu pour animer les formations (Assez grand pour accueillir 10 stations de travail/vélos - pas 
nécessaire d'avoir des pieds de vélo, on met les vélo à l'envers pour installer les pneus)
Prévoir assez d'outils (leviers de pneus)
Préparer l'équipement commandé et liste des participant-es
Prévoir quelques bénévoles pour aider lors des formations (1 bnv/3 parts)
Demander preuve d'adresse quand on remet l'équipement aux participant-es. 
Cocher OK dans l'outil de suivi

DATES POUR RÉCUPÉRER SON ÉQUIPEMENT
Trouver un lieu pour acceuillir les participant-es et remettre l'équipement
Créer les événements dans Google Calendar et inviter les participant-es
Envoyer invitations courriel (voir Gabarit)
Préparer l'équipement commandé et liste des participant-es 
Vérifier preuve d'adresse sur place et cocher OK
BALADES EN GROUPE (1 ou 2)
Établir les dates des balades
Établir les trajets avec les partenaires et l'arrondissement
Prévoir un lieu de rencontre (local ou chalet de parc avec toilettes) pour accueillir les gens et offrir café, 
chocolat chaud, biscuits et prix à faire tirer après la balade
Envoyer l'invitation (voir Gabarit)
Coordonner avec l'arrondissement pour assurer le déneigement des pistes cyclables en priorité
Prévoir un-e responsable avec certification en secourisme (bénévole)
ÉVALUATION, BILAN, POST-MORTEM

Adapter le questionnaire d'évaluation

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qIHCu8QteYeN4YQnHzMINWzfTsWLbH3-wvHQXnxZk1k/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qIHCu8QteYeN4YQnHzMINWzfTsWLbH3-wvHQXnxZk1k/edit?usp=sharing
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Prévoir échéanchier d'envoi et date limite
Prévoir un rappel aux gens qui n'ont pas répondu
Analyser les résultats 
Rédiger et présenter le bilan
Animer un post-mortem avec les partenaires


